TECHNIK
RACHUNKOWOSCI

TECHNIK RACHUNKOWOSCI wykonuje czynnosci
zwigzane z prowadzeniem rachunkowosci

w réznego rodzaju podmiotach,
prowadzi ewidencje podatkowe.

Prowadzi rachunkowaos¢

Rozlicza wynagrodzenia i daniny

publiczne

Dokumentuje i ewidencjonuje
operacje gospodarcze

Rozlicza wynagrodzenia

Przeprowadza i rozlicza
inwentaryzacje

Rozlicza podatki i inne daniny
publiczne

Sporzadza sprawozdanie
finansowe i przeprowadza
analize finansowg

Sporzadza dokumenty
dotyczace rozliczen z Zaktadem
Ubezpieczen Spotecznych
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Praca wymaga duzej koncentracji, doktadnosci i systematycznosci.

Wykonywane zadania beda doktadnie regulowane przepisami i procedu-
rami.

Od twojej pracy beda zalezne inne osoby.
Czesto bedziesz pracowac pod presja czasu.

Wykonywana praca jest dos¢ monotonna, nuzaca i powtarzalna.

Czas pracy w tym zawodzie jest scisle uregulowany (8 godzin dziennie),
godziny s3 state, a praca wykonywana jest w dzieni i tylko w dni robocze.
W firmach prywatnych zdarza sie jednak, iz wymaga sie pracy w godzinach
nadliczbowych, co wiaze sie z rodzajem ich dziatalnosci.

W zawodzie nie ma koniecznosci wyjazddw i systemu zmianowego.

Caly dzien bedziesz pracowac, siedzac w pomieszczeniach zamknietych,
przy komputerze.

Praca technika rachunkowosci odbywa sie w biurze i opiera sie przede
wszystkim na wykorzystaniu komputera oraz innego sprzetu biurowego
(faks, telefon, kserokopiarka). Niektére z realizowanych czynnosci wymaga-

ja wyjscia na zewnatrz: do banku, urzedu skarbowego.

Podobne umiejetnosci moga by¢ przydatne takze w zawodach: technik
prac biurowych, technik spedytor, technik logistyk, technik ekonomista,
technik administracji.

Musisz sprawnie postugiwac sie komputerem i by¢ gotowym do uczenia
sie nowych programaéw.

Mozesz pracowa¢ w dziatach finansowych (ksiegowosci) we wszystkich
podmiotach gospodarczych, bankach, instytucjach ubezpieczeniowych,
urzedach skarbowych, urzedach administracji samorzadowej i centralnej,
prywatnych firmach czy biurach rachunkowych.

Praca w tym zawodzie stwarza mozliwos¢ awansu na ksiegowego, specjali-
ste, gtéwnego ksiegowego, samodzielnego ksiegowego.
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